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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de MARZO 2024,
lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para
la ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto
del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN
LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE
APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
"FORTALECIMIENTO DE LA ESTRATEGIA DE EDUCACION AMBIENTAL EN EL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Acompaiiar, apoyar y representar a la secretaria de Ambiente y Desarrollo

Sostenible de la Gobernacién del Valle del Cauca, ante las diferentes mesas de trabajo y

eventos en los que se requiera su apoyo, segun sea direccionado por la supervision y en
el marco del proyecto objetivo del contrato

* Asisti a reunion con el equipo de la Subdireccién Técnica de Apoyo a la
Gestion. Subdireccion se divide en cuatro areas: Gestion Financiera,
Gestion de Control y Calidad, Gestion Administrativa y Gestién de Politica
Publica de Bienestar y Proteccién Animal donde se dio a conocer la
implementacion de la Politica Publica de Bienestar y Proteccion Animal, la
cual es un desafio para la Secretaria. En el mes de abril, se organizara un
evento para el lanzamiento de esta Politica de Proteccién animal, a la
Gobernadora del Valle del Cauca y la Comunidad en general, dicho
evento se realizara en el antiguo teatro Bolivar.

ACTIVIDAD 2. Capacitar comunidades y organizaciones en componentes
relacionados con mercadeo que permitan la consolidacién de sus
emprendimientos de produccién sostenible, conservacién, turismo de

naturaleza o a fines, segiin como sea direccionado por la supervision y en
el marco del proyecto objetivo del contrato.
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ACTIVIDAD 3. Fortalecer las actividades y procesos de la gestion
administrativa de la secretaria de ambiente y desarrollo s‘ostenil?lt? que
deriven en el cumplimiento de los objetivos del proyecto que origina este
contrato y segin como sea direccionado por el supervisor.

» Asistid a la reunion “Direccionamiento actividades Gestion Documental”
donde se brindd informacién muy valiosa sobre los procedimientos
aplicados en la secretaria para la organizacién de los archivos que
reposan en el archivo de gestién, se brindaron directrices y lineamientos
de la oficina Juridica para la revisién de dichos documentos con el fin de
que los expedientes queden totalmente completos y se asignoé a cagia_i'uno,
un numero igual de cajas con sus respectivos expedientes para revision y
ajustes.

ACTIVIDAD 4. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin
~de cumplir con los objetivos fijados por el modelo integrado de Planeacién
y Gestion - MIPG.

» Asisti a la reunion virtual de induccion y reinduccién donde se socializo el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, los demas procesos
de gestion que se llevan a cabo en la Gobernacién y cuél es el desarrollo
del P7 que es el de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
procedimientos, actividades de acuerdo a la caracterizacion, indicadores,
formatos, registros y reportes de los mismos. Al igual, de donde reposa la
informacidn, la reestructuracién de la Secretaria de acuerdo a la Politica
Publica de Bienestar animal y las nuevas ordenanzas e implementacion
de la tabla de retencion documental.
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ACTIVIDAD 5. Cumplir con las demas actividades que le sean asignadas
por el supervisor.

» Realicé la revision, organizacion y foliacion de la documentacion de ocho

~ carpetas correspondiente a la vigencia 2023, siguiendo los lineamientos
establecidos por el area juridica, para lograr la revisiéon de estos
expedientes en un corto plazo fue necesario dividir el trabajo entre las
personas que conforman el equipo por lo tanto cada uno asumira su
responsabilidad para que esta meta se pueda cumplir en el tiempo
establecido, ademas va a permitir facilitar la busqueda y acceso a los
documentos o carpetas requeridos ya por los entes de control o por
cualquier ciudadano que necesite informacion.

ACTIVIDAD 6. PRODUCTO: consolidar un informe de ejecucién de las
actividades desarrolladas durante el contrato.
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